Guatemala, 31 de agosto de 2015

Sefior
Francisco Ardén Quezada

VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Presen ‘e

Respetable Sefior Viceminlstrq:

Es gratg dirigirme a usted y por este medio presentarle el Informe de Actividades
conforrqe a lo estipulado \en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 103-201 5, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero: 31-2015, corresporhdiente al mes de agosto del 2015, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura Serie B Numero 0007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Apoyar al cumplin‘ﬂento de los objetivos del Vicedespacho.
b) Asesoraren el coqrecto manejo y archivo de los documentos gue ingresan
en el Vicedespacho.
C) Asesorar eventos especiales relacionados. con el andlisis y la discusion
de problemas competentes al Vicedespacho.

d} Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
al Vicedespacho e informar al encargado segiin corresponda el status de

I0s mismos para !§ toma de decisiones.

e) Atender a consultas internas y externas de competencia del
Vicedespacho.

f)| Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y
pendientes de la dgenda planificada por el Vicedespacho.

RESULTADOS OBTENIDOS

|

a. Se atendieron diversas solicitudes de audiencia recibidas por diferentes

medios, de la poblacién en general, asi como de distintos funcionarios,
realizando las coordinaciones correspondientes.
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Agradeciendo su atencién, me suscribo de usted con muestras de consideracion.

B e

/

<

CANDIDL\: MARIBE

DREA ESCOBAR

Vo. Bo.

Francisoo Ardon
Viceminists det Danorie v s Regrearifa
IRISTERIO DE CULTURRY D2

i

~5
=&

i

i

(TS




